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ACTA No. GEE- 896

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ASESORIA EN LA FORMULACION DE PLAN DE
NEGOCIOS FONDO EMPRENDER — SERVICIOS DE TOPOGRAFIA.

CIUDAD Y FECHA: | Riohacha, 1 de HORA INICIO: HORA FIN:
septiembre de 2025. 2:30 p.m. 3:30 p.m.
LUGAR Y/O Centro de Desarrollo DIRECCION / REGIONAL / CENTRO: Regional
ENLACE: Empresarial - SBDC | Guajira/Centro Industrial y de Energias Alternativas
CIEA.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Asesoria en la formulacion de plan de negocios Fondo Emprender.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Realizar asesoria en la formulacion de plan de negocios para participar en convocatorias
fondo emprender.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Datos generales del plan de negocio
PLAN DE NEGOCIO: SERVICIOS DE TOPOGRAFIA.
EMPRENDEDOR: Kelvin Garavito Macias.
NUMERO CEDULA: 1118829811
TELEFONO: 3006270519
EMAIL: kerogama@hotmail.com

Concepto del Negocio: Servicios de Topografia.

2. Asesoria y Revision del Plan de Negocio: Se realiza la reunion presencial en el centro de
desarrollo empresarial, previa concertaciéon con el emprendedor, para brindar asesoria y

hacer revisidn del plan de negocios especial que se encuentra formulando el emprendedor.

Participantes: En la reunion participd el emprendedor Kelvin Garavito Macias y la
orientadora Jully Ldpez Romero, por parte del Centro de Desarrollo Empresarial SBDC del

SENA.
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Desarrollo de la agenda.

Se realiza la reunién presencial en el centro de desarrollo empresarial, previa concertacion con la
emprendedora, se inicia la asesoria haciendo dando a conocer al emprendedor los nuevos
lineamientos de fondo emprender en cuanto a la presentacion de los proyectos en forma grupal e
individual asi como lo relacionado con los porcentajes de 70% y 30% que serdn estipulados en cada
convocatoria relacionados con los rubros que se asignaran a las iniciativas que se presenten de
manera asociativa y los que se presenten de manera individual, esto con el objetivo de que el
emprendedor conozco los nuevos cambios y pueda decidir de qué forma desea presentarse a la
convocatoria, de acuerdo con los recursos que necesita para financiar su proyecto.

Igualmente se explica los cambios relacionados con los rubros a los que se pueden acceder
teniendo en cuenta el numero de personas que conformen la asociacion y los montos en el caso
que se presente de manera individual lo cual estd relacionado con el nimero de empleos a generar.
Teniendo en cuenta los nuevos cambios el emprendedor Kelvin Garavito, decide que se presentara
de manera asociativa, y el grupo estara conformado por 5 personas.

Procedemos a revisar el nuevo formato, el cual es en archivo Excel, lo cual cambia la forma en que
el emprendedor venia trabajando ya que esta se encontraba formulando en el formato antiguo,
con este nuevo cambio se facilita para ella el proceso de formulacidn, por lo que iniciamos con la
explicacion de cada uno de los puntos a diligenciar, ya que, aunque el formato sea mas sencillo se
debe ser preciso y dejar de manera muy clara cudl es el segmento de mercado al cual va a dirigir
sus productos o servicios en este primer punto, que es el cuadro en donde se identifica el cliente,
se explica al emprendedor lo que debe contener y se realizan algunas correcciones directamente
en el formato, ya que debe relacionar uno a uno los segmentos de mercado a los cuales dirige sus
productos, para este plan de negocios se identifican 3 tipos clientes que son principalmente
personas naturales entre 18 y 50 afios, empresas constructoras y arquitectos, para los cuales debe
ampliar la descripcion de su perfil reflejando los gustos y preferencias, frecuencia de compra,

capacidad de compra, ademas de la justificacidn del por qué seran sus clientes.
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En cuanto a la descripcidn del problema, debe ampliar y describir de forma detallada el problema
que identificé y por el cual surge la idea de negocio, ademas de las soluciones que va a ofrecer para
este problema identificado.

Se explica al emprendedor que el cuadro de la competencia debe claramente debe identificar otros
negocios y emprendedores que ofrezcan servicios similares al que ella ofrece, igualmente se deben
identificar las ventajas y desventajas de la competencia, siendo claro y especifico en estos puntos.
En cuanto a la descripcidén del problema, se explica que este debe ser claramente identificado
exponiendo las necesidades o problemas identificados en el mercado y a los cuales ella dard
solucion con sus servicios, ademas de las soluciones que va a ofrecer para este problema
identificado.

En el item de descripcion del proyecto se debe definir claramente la propuesta de valor, definir en
gue consiste el proyecto, qué lo hace diferente, que le va a ofrecer al cliente, de qué forma lova a
ayudar, la emprendedora define tres servicios para trabajar en el plan de negocios y los cudles seran
los que se ofreceran al publico, por cada servicio se debe realizar la descripcidén del proceso técnico
desde que el cliente solicita el servicio hasta que se le entrega.

Se debe relacionar la figura bajo la cual se formalizaria el emprendedor en Camara de Comercio,
en el momento que el proyecto sea priorizado, como este se presentara de manera grupal se deben
conformar como una asociacién, asi mismo, se deben relacionar los costos y dias de tramite, ya
para finalizar la asesoria se explica el formato hasta el cuadro de estrategias de comunicacion, en
donde se debe identificar las diferentes estrategias a través de las cuales se va a dar conocer el
negocio, asi como los canales de distribucién que se tendran para llegar al cliente.

Finalmente se agendan las tareas relacionadas con el diligenciamiento del formato hasta el punto
donde se realizd la explicacion de este durante la asesoria, por lo que se procede a enviar el formato
trabajado al correo de la emprendedora para que esta trabaje los avances solicitados y remita

nuevamente el archivo al correo de la orientadora una vez cumplida la actividad.
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CONCLUSIONES

Se brindé asesoria en la formulacién de plan de negocios Fondo Emprender, se realizé explicacion
al emprendedor de los puntos a trabajar y se hizo revisién de avance enviado por el emprendedor
y se dan indicaciones claras y especificas para hacer las correcciones correspondientes al trabajo

desarrollado.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Enviar avance del formato | 15/09/2025

de de
correspondiente a

plan negocios
lo

explicado en la asesoria

Kelvin Garavito Macias.

& liin (SAyoito.

para entregar el dia
15/09/2025.
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (S1/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Kelvin Garavito Emprendedor Sl Ninguna Ko.\v'w\ QO“\'”&V."@
Macias. A
Jully Lépez Romero. SBDC - SENA | Ninguna S ULLU,(_LUZ

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a
garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el

tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ANEXOS

Evidencia reunion de asesoria

1/09/2025 3:38:31 p. m.

Fuente: Lopez J. (1 de septiembre de 2025). Reunion de asesoria formulacion plan de negocio
Fondo Emprender, sala SBDC, Riohacha.
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